Instituto de comercio, Informatica y Tecnologia
INCIT

Examen de Operador de Computadoras
Fecha: 16-08-2014

I- Microsoft Word 2010:

1. tipiar el siguiente parrafo y darle los formatos acd indicados.

Once Minutos (titulo 1)

Fragmento 1 (titulo 2)

"El deseo profundo, el deseo mas real es aquel de acercarse a alguien. A partir de ahi,
comienzan las reacciones, el hombre y la mujer entran en juego, pero lo que sucede
antes, la atraccion que los unio, es imposible de explicar. Es el deseo intacto, en estado
puro.

Cuando el deseo todavia esta en ese estado puro, hombre y mujer se apasionan por la
vida, viven cada momento con veneracion y, conscientemente, esperan siempre el
momento adecuado para celebrar la siguiente bendicién.

Asi, las personas no tienen prisa, no precipitan los acontecimientos con acciones
inconscientes. Saben que lo inevitable se manifestara, que lo verdadero siempre
encuentra una manera de mostrarse. Cuando llega el momento, no dudan, no pierden
una oportunidad, no dejan pasar ningun momento magico porque respetan la
importancia de cada segundo" (Tahoma , color: Azul: tamafo 11)

Fragmento 2 (titulo 2)

"Durante toda mi vida he entendido el amor como una especie de esclavitud
consentida. Pero esto no es asi: la libertad sélo existe cuando existe el amor.
Quien se entrega totalmente, quien se siente libre, ama al maximo. Y quien ama
al maximo, se siente libre. Pero en el amor, cada uno de nosotros es responsable
por lo que siente, y no puede culpar al otro por eso. Nadie pierde a nadie porque
nadie posee a nadie.

Y esta es la verdadera experiencia de la libertad: tener lo mas importante del
mundo sin poseerlo." (Cohelo, 2003)(Arial, color: rojo: tamafio 12)
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2. Insertar 3 imagenes y darles el siguiente formato.

llustracion 2 aves

llustracion 1 felinos

llustracion 3 frutas

3. Insertar las siguientes tablas con formato.

Tabla 1: Ventas

Id Nombre |Precio unidad |Unidades |Fecha entrada |Origen
1|Tornillos 0,1 456 07/02/2010|EEUU
2|Tuercas 0,07 5632 08/02/2010|EEUU
3|Pernos 1,27 678 09/01/2010|Alemania
4|Arandelas 0,72 1098| 10/02/2010|Francia
5|Clavos 0,45 792 11/02/2010|Mejico
6|Martillos 8,9 327 03/02/2010|EEUU
7|Alicates 6,8 459  31/03/2010(italia
8|Tenazas 9,2 760 14/03/2010(EEUU
9|Destornilladores 3,7 1098| 15/04/2010|Gran Bretafia

10|Llaves Allen 5,87 218 16/04/2010(EEUU
11|Limas 6,9 219 17/05/2010|Gran Bretafia
12(Escofinas 5,09 99 18/07/2010|Alemania

(mendoza, 2010)
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Tabla 2: Comidas

Menu Lunes Martes Migrcoles Jueves Viernes
Desayuno Leche Fruta Cereales Leche Fruta
Comida Carne Pasta Fruta Verdura Pasta
Merienda Fruta Fruta Fruta Fruta Fruta

Cena Huevos Huevos Lacteos Lacteos Cereales

(Amador, 2014)

4. |Insertar las siguientes tablas de contenido.

Tabla de ilustraciones

LTS T o= Tt Yo T =1 T Yo SRR
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Tabla de Datos
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