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Examen de Operador de Computadoras
Fecha: 22-06-2014 Grupo:

Nombre Alumno:

I. Insertar tabla y agrupe los siguientes datos en las filas y columnas de la tabla.
1. Arroz: 2lbs, C$ 20
2. Azúcar: 2lbs, C$ 12
3. Aceite: 1lt, C$ 40
4. Carnes: 3lbs, C$ 90
5. Maíz: 5lbs, C$ 30
6. Frijoles: 1lbs, C$ 15
7. Pan: 30pcs, C$ 25

II. Dar Formato al siguiente texto

La importancia de la computadora en la actualidad (Cambria 12 pts. en
negrita)

Introducción (usar el estilo título 2)
La computadora en nuestros días, es un instrumento que cuando fue creado era de
grandes dimensiones y costo muy elevado por lo que solo lo poseían personas o
empresas muy poderosas, pero con el tiempo la tecnología avanza y se abarata; así que
hoy en día es más fácil adquirir una computadora que cuando salió a la venta. Para esto
se necesita saber: (Adobe Devanagari 12pts.)

¿Qué es una computadora? (usar el estilo título 3)
La computadora es un aparato eléctrico compuesto principalmente por un
procesador, una memoria, dispositivos de entrada/salida; que llevan a cabo un
proceso de información a partir de un grupo de instrucciones proporcionadas
por el usuario llamadas programas. (Buxton Sketch 14pts.)

Crear una tabla con los siguientes datos y formatos

Ventas por mes Enero Febrero Marzo Abril
Juan Pérez 6592 1875 1682 2458
María Jiménez 2355 1210 2546 4230
Juan Carlo Martínez 2458 3542 1245 6890
María José Peralta 3265 1245 1892 2000
Miguel Matus 4231 2658 2456 2315
Xiomara Valverde 1356 3265 2983 6592
Darío Estrada 4326 3265 3250 3153

Nº Descripción Detalle Precio
1 Arroz 2lbs C$ 20
2 Azúcar 2lbs C$ 12
3 Aceite 1lt C$ 40
4 Carnes 3lbs C$ 90
5 Maíz 5lbs C$ 30
6 Frijoles 1lbs C$ 15
7 Pan 30pcs C$ 25
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Escriba el siguiente texto con imagenes y dele el formato que se
indica

Un Operador es aquel que posee los conocimientos básicos de manejo de una computadora,
utilizando los programas más habituales que se encuentran en un oficina. Esto es lo básico, lo
primero que debe saber para entrar en el mundo de la informática.

Tareas primordiales:

Desempeñarse como digitador de datos en una empresa.

Elaborar documentos usando las técnicas correctas de
redacción y corrección, usando el procesador de texto
Microsoft Word.

Elaborar hojas de cálculos e interpretar diferentes tipos de gráficos basados en datos
reales usando la hoja electrónica Microsoft Excel.

Crear presentaciones interactivas, diseñar publicaciones sencillas profesionales usando
Microsoft PowerPoint y/o programas para diseño publicitario.

Diseñar y manejar aplicaciones de bases de datos creadas en el gestor Microsoft Access.

Manejar los navegadores de Internet y utilizar sus diversas aplicaciones.

Ventas por mes Enero
Juan Pérez 6592
María Jiménez 2355
Juan Carlo Martínez 2458
María José Peralta 3265
Miguel Matus 4231
Xiomara Valverde 1356
Darío Estrada 4326


